
Step1、網址列輸入：http://sites.google.com/ 

Step2、輸入公務信箱帳密後，進入如下頁面 

1）按「建立」，進入網站的基本設定 

 

Step3、協作平台（網站）設定 

1）輸入網站名稱（成果標題） 

2）選取主題：可先設定網站的佈景，也可以網站完成後，再設定主題佈景 

3）按「建立」，就會産生一個空白網站 

 



 

Step1、點按「建立頁面」的圖示 

 

Step2、設定新頁面 

1）輸入子項目的標題 

2）如果是有照片、文字和檔案同時呈現，就選「網頁」，如果只需放檔案，就選「檔

案櫃」 

3）如果側欄區塊的「自動建立導覽樹狀圖」未勾選，就選「最上層，如果有勾選，

就需設定位置 

 

  



 

與 word的編輯方式很類似，可從 word直接複製文字或表格進來，但圖片無法直接

複製，需手動新增 

新增圖片的方式 

Step1、「插入」->「圖片」 

Step2、「上傳圖片」，先將頁面要使用的圖片先上傳至協作平台 

 
 



Step3、點選圖片後，再按「確定」，即可將圖片新增至頁面，不

方便的是，一次只能新增一張圖片，如果是有三十張照片，

就必須重覆這個動作三十遍…… 

 

  



 

在這邊可以依照成果的大項目來設定側欄區塊，每一個大項目就是一個區塊，每個

區塊（大項目）中，再新增頁面（子項目），如下圖 

 

Step1、進入版面配置的設定頁面 

 
 



Step2、點按選單區塊 

 
 

Step3、選單區塊設定 

1）輸入評鑑指標的主項目名稱(區塊的標題) 

2）若子項目(頁面連結)不需按照順序，就勾選「自動建立導覽樹狀圖」，若子項目(頁

面連結)需按照順序，就取消勾選，並參考 Step4做法 

3）兩個都不勾選 

 

Step4、自己手動新增子項目(頁面連結) 

1）新增面頁：將之前建立的頁面，手動加進來 



2）「上下箭頭」是調整頁面順序，「左右箭頭」是建立階層，或按圾垃筒移除此頁面

(不會真的刪除，只是移除) 

 

Step5、按「關閉」，離開版面配置的設定頁面 

 
  



Step1、進入版面配置的設定頁面 

 

Step2、點按「+」符號 

 

 

 

 



Step3、新增一組「瀏覽」後，即可新增第二個區塊(第二個評鑑

主項目)相關設定就同第四大點「編輯側欄區塊」的步驟 

 

Step4、按「關閉」，離開版面配置的設定頁面 

 

  



 

Step1、按「共用」或「齒輪圖示」中的「共用和權限」，進入設

定頁面 

 

 

 



Step2、權限設定 

1）設定誰可以看到此平台，預設是未開放，如果要讓網路上每個人都可以瀏覽頁面，

按「變更」後，點選「開啟-公開在網路上」 

2）設定誰可以共同編輯此平台，如果需要我協助設定或美工設定，於「邀請別人欄

位」輸入 sips@mail.phc.edu.tw，並將「可以編輯」改成「是擁有者」號；如果是

多人共作，則可輸入多人的公務信箱 

 

 
 

mailto:輸入sips@mail.phc.edu.tw

